Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” br. 120/16 i
114/22.) i ¢lanka 62. Statuta 8kole, Skolski odbor Osnovne $kole “Stiepan Radi¢”,
Bozjakovina, Domacinska 1, 10370 Dugo Selo, na 38. sjednici odrzanoj dana 15. veljace
2024. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

| . OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje postupak, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga c¢ija
je procijenjena vrijednost nabave manja od 26.544,56 eura bez PDV-a te postupak nabave
radova procijenjene vrijednosti nabave manje 66.361,40 eura bez PDV-a (u nastavku teksta:
jednostavna nabava), a na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Clanak 2.

Osnovna 8kola “Stjepan Radi¢” (dalje u tekstu: Narucitelj) prilikom provodenja
postupka jednostavne nabave mora postovati sljedeca nacela javne nabave: nacelo slobode
kretanja robe, slobode poslovnog nastana i slobode pruzanja usluge te nacela koja iz toga
proizlaze kao $to su: nacelo trzisnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije,
uzajamnog priznavanja, razmjernosti i transparetnosti.

Clanak 3.

U provedbi postupka jednostavne nabava roba, usluge i radova, osim ovog Pravilnika,
primjenjuju se i drugi zakonski, podzakonski i interni akti koji se odnose na pojedini predmet
nabava u smislu posebnih zakona (Zakon o obveznim odnosima, Zakon o opéem upravnom
postupku, Zakon o prostornom uredenju i gradnji i dr.).

II. PREDMET NABAVE
Clanak 4.

Narucitelj odreduje predmet nabava na nacin da isti predstavlja tehnicku, teholosku,
oblikovanju, funkcionalnu ii drugu objektivno odredivu cijenu.

Clanak 5.
Narucitelj temeljem Zakona o javnoj nabava donosi Plan nabava za prora¢unsku
godinu zas predmete nabava ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 2.654,45 eura.



Postupci jednostavne nabava moraju biti uskladeni s Planom nabava narucitelja.

III. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 6.
O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Pocetak postupka, nacin komunikacije i vrijednosni pragovi.

Clanak 7.

Narucitelj i gospodarski subjekti komuniciraju i razmjenjuju podatke elektroni¢kim
sredstvima komunikacije. Ukoliko to nije moguce, komunikacija ¢e se odvijati putem
ovlastenog pruzatelja postanskih usluge ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe te
neposrednom dostavom.

Clanak 8.

Zaposlenici Narucitelja istrazuju trziste te prikupljaju nazive i adrese
gospodarskih subjekata kojima ¢e biti upuéen Poziv za dostavu ponude. U tu svrhu
koristit ¢e se i vlastita baza podataka.

Clanak 9.

Ovisno o vrijednosti predmeta nabava Narucitelj razgrani¢ava jednostavnu nabavu na:

1. postupak nabava roba, usluga ili radova procijenjenje vrijednosti manje od
2.654,45 eura bez PDV-a,

2. postupak nabava roba, usluga ili radova procjenjene vrijednosti jednake ili vece
od 2.654,45 eura bez PDV-a, a manje od 6.636,00 eura bez PDV-a

3. postupak nabava roba, usluga ili radova procjenjene vrijednosti jednake ili vece
od 6.636,00 eura bez PDV-a do 26.544,56 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluge
odnosno do 66.361,40 eura bez PDV-a na nabavu radova.

Clanak 10.

Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti manjem broju gospodarskih subjekata ili samo jednom
gospodarskom subjektu odnosno ugovor o nabavi moze se sklopiti izravnim ugovaranjem
s jednim gospodarskim subjektom u slucajevima:

-kad to zahtijevaju tehnic¢ki ili umjetnicki razlozi,
-kod zastite iskljucivih prava i na temelju iskljucivih prava na temelju posebnih



Zakona i dr. propisa,
-kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuceg odrzavanja kod kojih je uvjet da
ponuditelj posjeduje odredeno ovlastenje za obavljanje poslova,
-kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,
- u slucaju provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost

-kada u postupku javne objave poziva ili upucivanjem poziva nije dostavljena nijedna
ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja, o ¢emu odluku donosi ravnatel.

Postupak nabave procijenjene vrijednosti do 2.654,45 eura

Clanak 11.

Nabava roba, radova i usluge procijenjenje vrijednosti do 2.654,45 eura bez PDV-
a nabavljat ¢e se ovisno o okolnostima, od jednog gospodarskog subjekta i to na jedan
od sljedec¢ih nacina po izboru odgovorne osobe Narucitelja:

1. izdavanjem narudZbenice ili
2. zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom.

NarudZbenica se izraduje sukladno propisanoj Proceduri stvaranja ugovornih

obveza u Skoli.

U svrhu dobivanja povoljnije cijene za pojedine radove, robu i usluge, Narucitelj moZze

provesti postupak jednostavne nabava za robu, usluge i radove iz ovog ¢lanka prema

odredbama ¢lanka 12. ovog Pravilnika.

Narucitelj moZe u posebnim slucajevima nabaviti robu, usluge i radove izravnom
kupnjom bez prethodne narudZzbenice ili prihvata ponude, npr. izravnom kupnjom u
prodavaonicama i sl., a u skladu s vaze¢im aktima Narucitelja.

Postupak nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.654,45 eura do 6.636,00 eura

Clanak 12.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.654,45
eura bez PDV-a do 6.636,00 eura bez PDV-a, Narucitelj u pravilu provodi na nacin da se
trazi ponude od najmanje 1 gospodarska subjekta iz vlastite baze podataka ili temeljem
istrazivanja trzisSta odnosno prema vlastitom odabiru na dokaziv nacin (elektronickom
postom ili izvjeSée o uspjesnom slanju,dostavnica, povratnica i sl.).

Ponude se, ukoliko je moguce, prikupljaju elektronickom postom.
Nakon odabira ponude, pristupa se izdavanju narudzbenice ili sklapanju ugovora.



Clanak 13.

Postupak nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 6.636,00 eura do 26.544,56 eura
odnosno do 66.361,40 eura

Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procjenjene vrijednosti
jednake ili vece od 6.636,00 eura bez PDV-a do 26.544,56 eura bez PDV-a (za nabavu roba
il usluge), odnosno do 66.361,40 eura bez PDV-a (za nabavu radova) zapocinje
donosenjem Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Odluka).
Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave mora sadrzavati: naziv Narucitelja,
naziv predmeta nabave, procjenjenju vrijednost nabava (bez PDV-a), izvor planiranih
sredstava i podatke o predstavnicima narucitelja koji provode postupak.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabava roba, usluga i radova procjenjene
vrijednosti jednake ili vece od 6.636,00 eura bez PDV-a do 26.544,56 eura bez PDV-a (za
nabavu roba ili usluge), odnosno do 66.361,40 eura bez PDV-a (za nabavu radova)
moraju sudjelovati tri predstavnika narucitelja (dalje u tekstu: Povjerenstvo).

Odluku iz stavka 3. ovog ¢lanka donosi ravnatelj.

Clanak 14.

Narucitelj ¢e postupak iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika provoditi na nac¢in da ¢e zatraziti
ponude od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

Clanak 15.

Prikupljanje ponuda

Ponude iz ¢lanka 14. ovog Pravilnika se prikupljaju putem Poziva za dostavu
ponude.
Poziv za dostavu ponuda mora najmanje sadrzavati: naziv Narucitelja, opis predmeta
nabave, procijenjenu vrijednost nabave (bez PDV-a), rok za dostavu ponude, nacin
dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponuda dostavlja, kontakt narucitelja (broj
telefona, adresa elektronicke poste) i broj jednostavne nabave.

Pored podataka navedenih u Pozivu za dostavu ponude, od gospodarskih
subjekata moZze se traziti dostava i druge dokumentacije (fotografije, dokazi o
sposobnosti, izjave, potvrde i sl.) ovisno o predmetu nabave.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin,
u pravilu elektronickom postom, a ako to nije moguce onda putem ovlastenog pruzitelja
postanskih usluge ili druge odgovarajucée kurirske sluzbe, neposrednom dostavom ili
njihovim kombiniranjem s elektroni¢kim sredstvima (dokaz; izvjesée o uspjeSnom slanju
elektronickom postom, dostavnica, povratnica i sl.).

Clanak 16.

Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Narucitelj ¢e uzeti u obzir
sloZzenost predmeta nabava, postuju¢i minimalne rokove propisane ovim Pravilnikom.
Rok za dostavu ponude zanabavu radova od 6.636,00 eura bez PDV-a do 26.544,56 eura
bez PDV-a odnsno 66.361,40 eura bez PDV-a iznosi najmanje osam (8) dana.



Clanak 17.

Kriterij za odabir najpovoljnije ponude u postupcima jednostavne nabava je
najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljija ponuda osim kriterija cijene mogu
se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne znacajke,
ekoloske osobine, operativni troskovi, kvalifikacija i iskustvo osoblja, rok isporuke
odnosno izvrsenja i dr.

Clanak 18.

Gospodarski subjekti sastavljaju svoju ponudu na nacin i u rokovima kako je
propisao Narucitelj za svkai pojedini postupak nabava, u skladu s ovim Pravilnkom i to
na obrascu Ponudbenog lista dostavljenom od strane Narucitelja.

Gospodarski subjekti ponose svoje ponude u pravilu elektonickom postom, a ako
to nije moguce onda putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluge ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe ili neposrednom dostavom.

Otvaranje, pregled i analiza ponuda

Clanak 19.

Otvaranje ponuda u postupku jednostavne nabava nije javno.
Povijerenstvo iz ¢lanka 13. stavka 3. ovog Pravilnika koje je imenovao ravnatelj Skole
provodi otvaranje, pregled i analizu zaprimljenih ponuda na temelju zahtjeva i uvjeta
iz Poziva na dostavu ponuda te izraduje Zapisnik o otvaranju, pregledu i analizi
ponuda.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i analizi ponuda moZze sadrzavati: naziv i sjediste
narucitelja, naziv predmeta nabava, procijenjenu vrijednost nabava, datum i sat
otvaranja te pregleda i ocenje ponuda, naziv i sjediste ponuditea, kontakt i OIB, broj i
datum ponude, cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude s PDV-om, ime i prezime
predstavnika narucitelja i njihov potpis te ostale podatke ukoliko su relevantni.

Clanak 20.

Ako je u ponudi iskazana neuobicajno niska cijena ponude ili neuobicajeno niska
pojedina jedini¢na cijena Sto dovodi u sumnju mogucnost isporuka robe, izvodenja
radova ili pruzanja usluge koji su predmet nabava, Narucitelj moZe odbiti takvu ponudu.
Kod ocjene cijena Narucitelj u obzir uzima usporedne iskustvene i trzisne vrijednosti te
sve okolnosti pod kojim ¢e se izvrSavati odredeni ugovor o nabavi.

Prije odbijanja ponude iz Stavka 1. ovog ¢lanaka Narucitelj moZe pisanim putem
od ponuditelja zatraZiti objasnjenje s podacima o sastavnim elemenima ponude koje
smatra bitnim za izvrSenje ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje rok od 3 dana od
dana primitka zahtjeva.



Clanak 21.

Narucitelj moZze odbiti ponudu za koju na temelju zahtjeva rezultata pregleda i
ocjene ponuda utvrdi da je nepravilna, neprikladna ili neprihvatljiva

Nepravilna je ponuda koja nije sukladna Pozivu na dostavu ponude, ili je
primljena izvan roka za dostavu ponude, ili je Narucitelj utvrdio da je izrazito niska, ili
ponuda ponuditelja koji nije prihvatio ispravak ra¢unske pogreske ili sadrzi odredbe
koje Narucitelj smatra stetnim ili za koju Narucitelj osnovano smatra da je posljedica
sporazuma gosporskih subjekata.
Neprihvatljiva je ponuda ¢ija cijena prelazi planirana odnosno osigurana novcana
sredstva Narucitelja ili ne ispunjava traZzene kriterije za kvalitativni odabir ponude
(dokaz o sposobnosti).
Neprikladna je ponuda ona koja u cijelosti ne odgovara potrebama i zahtjevima
Narucitelja odredenim u Pozivu za dostavu ponude.

Clanak 22.

Za odabir ponude dovoljan je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim
uvjetima Narucitelja.
Ako u roku za dostavu ponuda Naructelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve
dostavljene ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne Narucitelj ¢e izravno
odabrati od kojeg ¢e gospodarskog subjekta nabaviti robu, radove odnosno usluge ili ¢e
ponistiti postupak nabave.

Clanak 23.

Nakon analiza ponuda, Povjerenstvo iz ¢lanka 19. ovog Pravilnika, a na temelju
zapisnika o otvaranju, pregledu i analizi ponuda izraduju prijedlog odluke o odabiru
ponude koja se dostavlja ravnatelju. Ako se predlaze odustajanje od sklapanja ugovora,
izradit ¢e se prijedlog odluke o poniStenju postupka, a ukoliko je cijena napovoljnije
ponude veéa od planiranih sredstva narucditelj ima moguénost osiguranja dodatnih
sredstva predmetne nabave.

Kona¢nu odluku o odabiru ponude ili ponistenju postupka donosi narucitelj.

Clanak 24.

Narucitelj moZze u bilo kojem trenutku ponistiti postupak jednostavne nabave.

Clanak 25.

Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda u roku od osam (8) dana
od dana otvaranja ponuda donosi Odluku o odabiru ponude ili Odluku o ponistenju
postupka.

Narucitelj svim ponuditeljima dostavlja Obavijest o odabiru ponude odnosno Obavijest
o ponistenju postupka.



Clanak 26.

Obavijest o odabiru ili poniStenju dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv
nacin, u pravilu elektoroni¢ckom postom, a ako to nije moguce onda putem ovlastenog
pruzatelja postanskih usluge ii druge odgovarajuce kurirske sluzbe, neposrednom
dostavom ili njihovim kombiniranjem s elektronickim sredstvima (dokaz: izvjeSce o
uspjesnom slanju elektronickom postom, dostavnica, povratnica i sl.).

Narucitelj slanjem Obavijesti o odabiru sjece uvjet za sklapanje ugovora.

Obavijest o0 odabiru ponude sadrZi: podatke o narucitelju (naziv, sjediste, OIB), predmet,
nabava, podatke o ponuditelju ¢ija je ponuda odabrana (naziv, sjediste, OIB), iznos
ponude, datum dono$enja te potpis odgovorne osobe.

Ugovaranje i realizacija

Clanak 27.

Narucitelj moze sa gospodarskim subjektima koji izvrSsava osnovni Ugovor sklopiti
Dodatak ugovoru, ovjeriti i potpisati prihvat ponude ili izdati narudzbenicu radi nabava
dodatnih radova, usluge ili robe od prvotnog ugovaratelja koji su se pokazali potrebnim,
a nisu bili ukljuc¢eni u prvotnu nabavu, ako promjena ugovaratelja nije moguca zbog
ekonomskih ili tehnickih razloga te bi prouzrocila znacajne poteskoce ili znatno
povecanje troSkova za narucitelja.

Vrijednost roba, radova ili usluge iz sklopljenog Dodatka ugovoru, ovjerenog i
potpisanog prihvata ponude ili narudZbenice, zajedno s osnovnim ugovorom, ne smije
prijeci vrijednosne pragove iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika.

V. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 28.
Stupanjem na ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne
nabave KLASA: 003-06/19-01/04, URBROJ: 238z707-36-19-08 od 20. ozujka 2019.
godine, Izmjena i dopuna Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave KLASA:
011-03/23-03/03, URBROJ: 238-7-36-23-01 od 3. ozujka 2023. godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 16. veljae 2024. godine

KLASA: 011-03/24-02/01
URBROJ:238-7-36-24-01
BoZjakovina, 15. veljace 2024.



Predsjednik Skolskog odbora
Robert Samardzié¢

Ravnatelj
Ivan Jukié, mag. inf. et math.



